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안내 조교업무보고서 입력
1. 인하대학교 포탈 사이트(http://portal.inha.ac.kr)에 접속 → 학사행정
    → (대학원)장학 → 조교업무보고서제출 선택
2. 학기 선택 : 당해학기 선택
   ※ 2022-1학기부터 대학원 조교(TA/LA)로 복무한 학기별로 제출한 
     조교업무보고서 내용을 확인할 수 있습니다.
3. 근무요일 및 시간 입력 : 근무시간은 주당 10시간으로 이를 초과하거나 
                           부족하게 입력할 수 없습니다.
4. 내용입력 : 근무내용을 최소 300자 이상으로 입력합니다. 

5. 
 : 체크 박스 체크 후, 저장 버튼 클릭

6. 
 : 체크 박스 체크 후, 저장 버튼 클릭
  ※ 제출 후 수정은 학과 확인 전에만 제출취소 버튼 클릭하여 가능합니다.
     제출 취소하여 수정한 경우에는 반드시 수정 내역을 출력하여 복무학과로   
     제출하시기 바랍니다.
7. 조교업무보고서 인쇄하여 복무학과(부서)로 제출합니다.

※ 조교업무보고서 FAQ
Q1. 외국인 학생인데 영어로 입력해도 되나요.
  ☞ 한글 입력이 원칙이나, 한글로 입력이 어렵다면 영어로 입력해도 됩니다.
Q2. 조교업무보고서 제출 후 출력하려고 하는데 출력화면이 열리지 않아요.
  ☞ PDF로 조교업무보고서가 출력됩니다. 
     현재 사용 중인 컴퓨터에 PDF파일이 열리는 환경인지 확인해 주세요.
Q3. 조교업무보고서는 어디로 제출해야 하나요.
  ☞ 학생이 복무한 학과(조교업무보고서의 근무부서)로 제출하시기 바랍니다.

http://portal.inha.ac.kr


조교업무보고서제출 초기화면1

ㅇ 현재 근무학기를 먼저 선택합니다.

조교업무보고서 내용 입력 및 저장2

ㅇ 근무요일 및 시간을 선택합니다. (주당 10시간)
ㅇ 근무내용: 300자(최소) 이상 작성요망



조교업무보고서 제출3

ㅇ 조교업무 관련 입력내용 확인 및 저장

제출서류인쇄 4



조교업무보고서 출력5

# 출력한 보고서는 근무하신 근무부서(학과)로 제출하여 주시기 바랍니다.
# 학생 본인의 소속학과가 아닌 부서(예: 원격교육지원센터 등)에서 복무한 학생은 본인 소속학과가 아니
라 보고서에 표시되어 있는 근무부서로 보고서 제출해야 합니다.


